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K6zérdeki Adatok Megismerésének Szabalyzata

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. tSrvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjin Nydgér Kozség
Onkormanyzata  Polgarmesterének, Sétony Kézség  Onkorményzata Polgarmesterénels,
Bejegyertyanos Kozség Onkormanyzata Alpolgirmesterének, Bogote Kozség Onkorményzata
Polgarmesterének, Kald Kozség Onkormanyzata Polgirmesterének, Meggyeskovicsi Kozség
Onkormanyzata Polgarmesterének és a NySgéri Kézos Onkormdnyzati Hivatal (tovabbiakban
egylitt: Kozfeladator ellatd szerv) Jegyzdjének az informicids onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol sz0l6 2011, évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26.§ (1) bekezdés,
2 30.§ (6) bekezdés, az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtdsardl sz416 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont (a tovabbiakban: Avr), a kimyezet védelmének 4ltalinos
szabalyairdl sz616 1995. évi LIIL tdrvény 12. §, valamint a nyilvinossag kémyezeti informacidkhoz
valo hozzaférésének rendjérdl sz616 311/2005. (XIL. 25.) Korm, rendelet alapjan a kdzérdekd
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjér8l sz6l6 2/2016. (I. 04) szamd
egyiittes utasitasa.

1. A szabalyzat célja

Az egylittes utasitds (2 tovAbbiakban: Szabilyzat) célja, hogy el8segitse a kizérdeki adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilésér, meghatirozza a kérelem esetén kbvetendd eljards
menetet, az tgyintézésben résztvevd személyeket, rdgzitse az adatokat megismerni kivand személy,
jogait és kitelezeuségeit, valamint meghatdrozza a Kozfeladatot ellitd  szerv, mint
adatszolgaltatdnak a jogait és kistelezettségett.,

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed ~ Kozfeladator  ellitd  szervnél  foglalkoztatott
kéztisztviselokre, ligykezelSkre, munkavallaléra, akik kézérdekd adatot vagy kézérdekbdl nyilvinos
adatot tartalmazd adatkezelést végeznek,

Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kozfeladatot ellawd szerv kezelésében 1évd kdzérdelkd
adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére.

3. Fogalmak, értelmez8 rendelkezések

A Szabilyzatban haszndlt fogalmi meghatirozisok tekintetében az Tnfotv. ,FErtelmezs
rendelkezései” kisrében meghatarozottak az irinyaddk.

A fentiek alapjan a Kézfeladatot elldtd szerv tdjékoztatdsi kotelezetisége kiterjed kiilonésen:

a) az Onkormanyzati koltségvetésre és a koltségvetési koncepcidra;

b) az Onkormanyzati kdltségvetés végrehajtisara (féléves, éves beszamoldra, valamint a
gazdalkodas hiromnegyed éves helyzetérél 57416 tajékoztatsra);

¢) az onkormanyzati vagyon kezelésére;

d) egyéb Snkormanyzati rendeletekre;

e) Onkormanyzati hatirozatokra;

f) onkormanyzat nyil képviseld testiiletl iilésének, bizottsagi ilésének jegyz8konyveire;

g) a kozpénzek felhasznaldsara, és a kbzpénzek felhasznalasara kit szerz8désekre;

h) a piaci szereplok, a maganszerveretek, és maginszemélyek részére killdnleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan,
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Kézérdekii Adatok Megismerésének Szabalyzara

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhet8séget kiilonosen az aldbbi
dokumentumok, adatok vonatkozisiban:

a) aKézfeladatot ellatd szerv hatdskore és illetékessége;

b) aKozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése;

) aKdozfeladatot ellatd szerv szervezeti elérhet8sége;

d) aKozfeladatot ellatd szerv dltal ellitotr szakmai tevékenység;
e) amukddesre vonatkoz6 jogszabalyok;

f) agazdalkodasra vonatkozd adatok.

4. A kbzérdeki adatok megismerésének dltalinos szabalyai

A Kozfeladatot ellatd szerv a feladatkirébe tartozé tigyekben koteles elésegiteni és biztosfrani a
kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsar. Mindezek érdekében lehetvé kell tenni, hogy a
kezelésében lévd kozérdelat adatot és kzérdekbd] nyilvanos adatot - az Infotv-ben meghatirozott
feliéreleldel - erre irinyuld igény alapjin barki megismerhesse.

A kbzérdekld vagy kozérdekbdl nyilvinos adat megismeréséhez vald jog az Infotv. alapjan
korlatozhaté.

5. A kozérdekd adat megismerése irinti igények teljesftésének rendje
5.1 Az eljaras meginditasa

A kbzérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesftésére vonatkozé eljirds az igény
benytjtasaval indul, e szablyzat 1. mellékletében talilhatd igénybejelentd lap kitsleésével Az
igénybejelentd lap hasznalata nem kételezd.

A kbzérdekii adat megismerése irant barki igényt (kérelmet) nyGjthat be.
Az igény benyljthatd:

a) szoban;
b) irasban;
¢) telefaxon;

d) elektronikus Gron.

Az adatigényl8 személyes adatai a vonatkozd jogszabalyban meghatirozott esetekben kezelhetd.
Az adatigényl$ személyes adatait a vonatkoz jogszabalyban meghatérozott esetekben torolni kell,

A széban cloterjesztett kérelmekrd feliegyzést kell késziteni. Amennyiben a tdjékoztatis rOgtdn
sz6ban is megadhatd, ezt a tényt kell rdgziteni. Ha a tijékoztatss azonnal nem teljesfthetd a
feljegyzésben az alabbi adatokat kell régziteni:

a) az igényelt adatok pontos meghatirozdsit, lefrisat, nyilatkozatot arma, hogy az adatokat az
igényld milyen mddon kivinja megismerni;
b) sziikség szerint az ligyfél személyes adatait, clérhetéségér.

A feliegyséseket a Kozfeladatot ellatd szerv tsrvényes képviselSjének 4t kell adni, aki a feliegyzések
alapjan intézkedési javashtot fogalmaz meg arra vonatkozdan, hogy mely adatok, s milyen
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K6zérdekl Adatok Megismerésének Szabalyzata

formaban keriiljenek kivzzétételre.

A Kozfeladatot ellatd szervhez eljuttatott igényeket az eljard ligyintézének haladéktalanul at kell
adni.

5.2 Az igények vizsgalata

A Kozfeladator elldtd szerv torvényes képviselje a beérkezeit igényeket haladéktalanul
megvizsgalja.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra keriil,
hogy azok kizérdekd nyilvinos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesitent kell.

Amennyiben a Kozfeladatot ellatd szerv tudomisira jut, hogy az igényelt adatok nem az &
kezelésében vannak - vonatkoz jogszabaly elteré rendelkezésének hianyaban -, haladékialanul, de
legkésébb 8 munkanapon beliil rnegkuldl a kozérdekd] adat megismerésére uanyulo igényt az
illettkes szervnek, s errdl egyidejlileg értesiti az Ugyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithat6 meg, az Ugyfelet az igény megtagadasardl értesiteni kell.

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igényekben a Kézfeladatot ellitd szerv tdrvényes
képviselje, illetve az altala megbfzott személy, iigyintézd (tovabbiakban: kijelslt személy)
jogosultak eljarni.

A szbban azonnal megvilaszolhaté kérelmek esetében a kérelem megvalaszolisira illetékes
személynek kell eljarnia.

Az igénylét az igénylés kézhezvételét kivetd 15 mapon beliil frasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben tajékoztatni kell az alibbiakrdl:

a) a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje az adatigénylést jelentds terjedelmiinek
vagy nagyszami adattartalmiinak mindsitette;

b) a kolségtérités mérékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellitdsahoz  sziikséges munkaeréforras  ardnytalan  mértékd
igémybevételével jar;

¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehet8ségérdl;

d) hianypétlasrol;

e) az igeny teljesitésének megtagadisardl annak indokaival, valamint a jogorvoslat
lehetdségérdl,

5.3 Az igények teljesitése

A kdzérdeku adat megismerésére iranyuld igénynek - eltér8 rendelkezés hidnyiban - az igény
beérkezését kvetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellitisihoz szitkséges munkaer8forrds
aranytalan mértékd igénybevételével jar, az eldbb meghatirozott hatinid8 egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
tajekoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje, illetve az ltala kijelsl személy gondoskodik
arrdl, hogy a benytjtott igény vonatkozasiban megallapitasira keriilion az, hogy az igényelt adatok
a Kozfeladatot ellatd szerv dolgozdjandl talilhatbak-e, tovabba az igényelt adatok beszerzése
megtdriénjen.

Az adatlgenylesnek kozérthetS formaban és - a tel;esxtem lehetdségek flgyelernbe vetelevel— az

Nyoger/ Sotony/Bejegyertyanos/ Bogote/ KaId/ Meggyeskovacm/ Nyégéri KOH Oldal 4



K6zérdekii Adatok Megismerésének Szabalyzata

igényld altal kivant mddon kell eleget tenni,

Amennyiben a kert adatot korbban mar elektronikus formaban is nyilvinossagra hoztak, akkor
elegendd a nyilvanos forras megjelslése.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrd]l vagy dokumentumrészr8l, annak tirolisi mbdjatél
fuggetleniil, az igényl6 méasolatot kaphat.

A Kozeladatot ellatd szerv wrvényes képviselSje a kézérdekil adat irinti igény megismerése
alapjan dont a teljesitésrdl, illetve annak megtagadasirdl, Ha a kozérdekld adat teljesitésénel
megtagadisa méregelést tesz lehetévé, akkor a teljesttés aldkor tagadhat6 meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb stlyd, mint a kdzérdek megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez frz8d8 kdzérdek.

A Kozleladatot ellatd szerv torvenyes képviselSje a Kzérdekdt adat megismerésére irinyuld igény
teljesniésének megtagadasa eseten az igényldt kijteles tdjékoztatni a jogorvoslati lehetdségekrdl.

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseléje ellendrzi, hogy az tigyfél altal igényelt adatok
ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kdzérdek! adatnak mmdsiilnelee, az adatkézlésre Ssszeallfott
dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre vonatkozban az tigyfél nem jelezte igényét. Ha van

ilyen, ezeket clkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesftésekor figyelembevételre ne
keriilhessenek.

5.4 Az igényelt adatok el6készitése atadisra

A Kozfeladatot ellato szerv torvényes képviselje koteles gondoskodni arrél, hogy az iigyfél 4ltal
igényelt adatok adatszolgaltatasa sorin olyan adatokat ne kézéljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdeki adatnak. Ennek érdekében, a kdzérdek(] adatot is tartalmazd dokumentum azon részét,
mely az igényld altal meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

5.5 Az adatok atadasa

Fa az tigyfél az adatokat személyesen kozvetlentil kivanja megismerni, 2 Kézfeladatot ellatd szerv
wrvényes képviseldje haladektalanul értesiti az tgyfelet az adatszolgiltatis id8pontja egyeztetése,
illetve az adatszolgihatdssal kapcsolatban felmeriilt kériilményekr8l, kisltségekrd] vald taékoztatis
céljabdl.

A megjelent tigyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehet8ség biztositasa, masolatok dtadisa)
csak Ggy lehetséges, ha az tligyfél az erdl késziile jegyzOkonyvben aliirisival az 4tadas tényét
elismen. Az {igyfél az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az tigyfél az adatokat postai uton kivinja megismermi, az adatszolgaltatisra el8készitett adatokat
haladéktalanul tovabbitani kell a kivint médon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kozfeladatot ellatd szerv a betekintési igényekrdl fel]egyzest készit, melyen a személyes adatokat
elkiilonitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkiilénitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvett ,,személyes adatok” részt el kell Valasztam a feliegyzéstd],
valamint a vonatkozb jogszabaly alapjan gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.
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Kézérdekll Adatok Megismerésének Szabalyzata

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kdvetendd eljaras
6.1 Az igény teljesitésének megtagadisa

Amennyiben a Kozteladatot ellatd szerv tdrvényes képviselje megillapitja, hogy az iigyfél altal
igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossigra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény tel]emtesenek megtagadasarol a Kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését kisvetd 15
napon beliil irasban é ertes1t1 az igénylét. Az igény teljesn:es megtagadasardl szdl6 tajékoztatisban
rogziteni kell az igény teljesités megtagadisanak tényét, a megtagadis indokdt, valamint a
jogorvoslati lehetdséget.

6.2 Az igények teljesitésének megtagadasira vonatkozo6 tilalmak

a} Az iigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

b) Az igényld nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az Altala értett mis
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igényld jogorvoslati lehetGsége

A Kozfeladatot ellawd szerv koweles thjékoztatni az iigyfelet arrdl, hogy ha kizérdekil adatra
vonatkozd igényét nem teljesitik, birdsighoz fordulhat.

6.4 A HatOsag értesitése

A Kozteladatot ellaed szerv torvenyes képviseldie felelds azért, hogy az elutasitott igényelad] azok
indokaird! nyilvintartast vezessen e Szabalyzat 2. mellékletében szeplé' adattartalommal, melyrdl a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatlsigot évente értesiti e Szabilyzat 3.

mellékletében szerepl6 adatlap tartalommal.

7. Koliségtérités

A kézérdekil adatok kérelemre t5rténd szolgaltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kiszlésével
(ideértve a masolist é&s az adatok meghatirozott szempontok szerinti elGallitasat, illetve
csoportositasat 15) Osszefiiggesben felmeriile kdltséggel ardnyos térités kérhetS. Ennek sszegérdl
az igénylGt az igény teljesitését megelSzden tijékoztatni kell.

Az igényl az el6z8 bekezdés alapjan kapott tajékoztatds kézhezvéielét kovetd 30 napon beliil
nyiltkozile arrdl, hogy az igénylésér fenntartjae. A téjékoztatds megtételérdl az igényld
nyilatkozatdnak az adatkezelohoz vald beerkezeselg terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridSbe nem szdmit bele. Ha az igényl8 az igényét fenntartja, a koltsegtentest
az adatkezels altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatiridében kiteles az adathezeld részére
megfizetni.

Ha az adatigényles eljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellitasahoz sziikséges
munkaerSforras aranytalan mérékl igénybevételével jir, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényld mésolatot igényelt, jelentds tegedelmd, illetve a
koltségtérités méncke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést
a koliségtéritésnek az igényld altali megfizetését kivetd 15 napon beliil kell teliesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevekenysegenek ellatasihoz szikséges
munkaerdforras amnytalan mértékd 1genybevetelevel ]ar lletve a masolatkent 1genyelt
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dokumentum vagy dokumentumrész jelent8s terjedelmd, tovabba a kdlségtéritds mértékérd],
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl az igényldt az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell,

A kolségtérités mérékének meghatirozasa az alibbi kblségelenek vehet8k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére 151ténd kézbesitésének kblisége,
c) ha az adatigénylés teljesitése a Kézfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtisihoz
sziikséges munlaer&forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesttésével
osszefliggd munkaerd-riforditas koltsége.

Az el626 bekezdésben meghatdrozott kiltségelemek megallapithaté mértékét jogszabély hatdrozza
meg.

Fenti esetben az Onksltség szamitasi szabalyzatot is figyelembe kell venni.
8. Zarb rendelkezések
E szabalyzat 2016. januar 1-jén [ép hatdlyba.

A kbzérdekil adatok kézzétételer a Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviselbje a vonatkozd
jogszabalyok szerint biztositja.

A szabalyzat ellészitésért és vegrehajidséére a Kozfeladatot ellitd szerv tSrvényes képviselSje a
felelds.

Nydgér, 2016. januar 4.
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Kozérdeldi Adavok Megismerésének Szabalyzata

Megismerési zaradék:

Alardsommal igazolom, hogy Nydgér Kozség Onkonnanyzata Polgirmesterének, Sétony Kézség
Onkorméanyzata Polgirmesterének, Bejegyertyinos Kozség Onkorméanyzata Alpoigannesterenek,

Bogote Kozség

Onkorményzata

Polgarmesterenek, Kald Kbzség

Onkorrnanyzata

Polgarmesterének, Meggyeskovac31 Kzség Onkormanyzata Polgarmesterenek és a Nyogén Koz6s

Onkorményzati Hivatal Jegyz

teljesitésének rendjérél

52016 2/2016 (L

Sjének a kozerdeku adatok megismerésére iranyuld 1genyek
04) szami egyiittes utasitisban foglaltakat és a
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Kozérdek Adatok Megismerésének Szabalyzata
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K&zérdekd Adatok Megismerésének Szabalyzata

1. melléklet

_ IGENYBEJELENTOLAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kiszérdekd adat{ok} konkrét megjelélése:

Az adattovabbitas igényld altal kért médja:*
a) Postan az alabbi cimre:
Név:

Cim;

Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD/DVD) (A megfelels rész alihiizandb.)
b) E-mailben az alabbi cimre:
@

¢} Faxon az alabbi telefonszamra:

) :

Nyilatkozat

Alulirott igényl8 nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatissal kapcsolatosan kéltség meriil
fel, {igy azt a K6zfeladatot ellatd szerv altal kiallitott szimla ellenében megfizetem.

Kelt. , 20 Lév hé nap

* Azigénylé dlial megadoit személyes adatokat a Kézleladatot el4ié szerv a vonatkozd jogszabalyok alapjan trli.

Nydgér/Sdtony/Bejegyertydnos /Bogite/Kald/Meggyeskovicsi/Ny&géri H o . Oldal 1¢



Kézérdek( Adatok Megismerésének Szabilyzata

2. melléklet

NYILVANTARTAS
. BV
Az Infotv. 30.§(3) bekezdés alapjan a kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesttésének
elutasitisardl

Sorszam | Elutasitott kozérdekii adat megismerése | Elutasitas indoka/ kai
iranti kérelem

4eN SEs 4w BES EEIE BES 4sa EsE S4a SEe R4 Ams BEA KIK BF dra mEw vEE dAw

Kozfeladatot ellatd szerv thrvényes képviseldje

te/Kald/Meggyeskovicsi/Ny&géri KOH

Nydgér/Sotony/Bejegyeriyinos/Bégid Oldal 11



Kézérdekd Adatok Megismerésének Szabalyzata

3. melléklet

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatbsag részére teljesitendd éves jelentéshez

K&zérdekil adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30, § (3) bekezdés]
SZAINA BSSZESEN: v vuv vev er ver v aae e
ebbdl teljesitett: .. ... e e v v en e

részben teljesftett: ... .o v veevee i
elutasitott: ... ... ... ... ..

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:

Kelt.o. oo e veiie e 2000l L8V s v e v e KO nap.

Kézfeladatot ellatt szerv tdrvényes képviselje

Ny8gér/Sétony/ Bejcgyertyinos/Bégste/Kald/Meggyeskovicsi/Ny&géri KOH Oidal 12



