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1. modositasa



Ny&géri Kézos Onkorményzati Hivatal

1. MODOSITAS

A Ny6géri Kézos Onkorményzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatat fellilvizsgaltam és annak 1.
melléklete helyébe a mai naptol az alabbi 1. melléklet Iép, tekintettel arra, hogy az
onkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasardl szold 78/2012. (XIl. 28.) BM
rendeletet az 1/2020. (l. 8.) BM rendelet médositotta.

Ny&gér, 2020. januar 9.

“Lendvai Rébert:)
7 [ jegyzd
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MELLEKLETEK



Nydgéri K6z8s Onkormanyzati Hivatal

2. szamit melléklet

Nyilatkozat a szabalyzat 1. mdédositasanak megismerésérol

A Ny8géri Kozbds Onkormanyzati Hivatal Epyedi Iratkezelési Szabalyzatinak 1.

maédositdsat megismertem,

tudomasul

veszem, hogy az

munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.
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1. mellékiet az 1/2020. (1. 8.) BM rendelethez

+Melléklet a 78/2012. (XI. 28.} BM rendelethez

Egységes irattari terv

Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattdri anyagot tételekre (targyl csoportokra, Indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, az dnkormanyzat szervezetéhez, feladat- és hataskéréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel,
5 meghatérozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok Ugyvitell céld megdrzésének idGtartamaét, tovabba

anem selejtezhetd iratok levéltirba adasdnalk hatéridejét. Az irattari terv dltalanos és kiilonos részre oszlik,

Az ligy tipusat, dgazati hovatartozdsat, az irat selejtezhetdséy szerinti csoportositasat és a levéitdri dtadas idépontjat

az irattari tervben rogzitett irattdri tételszam mutatja, amely egyuttal meghatarozza az Irat irattarl helyét is.

Az Irattérl tételszédm és kéd dsszetevdi:
1. irattdri tételszam: az iratnak az irattéri tervben meghatdrozott targyl csoportba és iratfajtaba soroldsét,
selejtezhetdiség szerintl - szlikség szerint dnkormdnyzatonkénti — csoportositasat az Snkormédnyzati hivatal
szervezetéhez és a feladatkérokhéz igazod6 rendszerezésben meghatarozé négyjegyld kéd; elsé karaktere
az dgazati bet(jel, amelyet a tétel dgazaton belili hadromjegy( sorszama kdvet;
2, megdrzésl 1dd: szam, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozd iratok ligyviteli céld

megdrzésének iddtartamat években, vagy ,NS” jel, amely maghatdrozza a nem selejtezendd tételeket;

3. Lt: a levéitari atadas hatérideje években, a tényleges dtadds idSpontjdrdl az Snkorményzati hivatal és
az illetékes levéltar esetenként dllapodik meg.

A HN"jel az Ggyviteli érdekbdl hataridd nélkil az dnkormanyzat irattaraban marado Iratok jelzésére szolgal,

A Jejarat utdn” kiegészitéssel ellatott tételeknél a selejtezés, illetve a levaltdri dtadés ideje a tételbe tartozd lgyiratok
érvényességének lejartakor kezdddik.

ALTALANOS RESZ
TETEL SZAMKERETE AGAZAT MEGNEVEZESE
U ONKORMANYZATI £S ALTALANOS |GAZGATASI UGYEK
101- u.1. Képviselo-tastiilet iratal
U201- u.2. Nemzetiségi dnkormanyzat iratai
A polgarmesteri hivatalnak, a kézos 6nkormanyzati hivatalnak, az énkorményzat
gazdélkodé szervezeteinek, kdzalapitvanyainak és intézményeinek (a tovabbiakban:
intézményeinek) Ugyet
U3o1- u3. Szervezet, miikddés
U401- U4, ratkezelés, igyvitel
U501- u.s. Személyzeti, bér- és munkaligyek
U601- U.6. Pénz- és vagyonkezelés
KOLONGS RESZ
TETEL SZAMKERETE AGAZAT MEGNEVEZESE
A PENZUGYEK
A101- A, Addigazgatasi Ggyek
A201- A Egyéb pénzlgyek
B101- B EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
C101- C SZOCIALIS IGAZGATAS
E KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES, TERULETRENDEZES
KOMMUNALIS IGAZGATAS
E101- E.1. Kornyezet- és természetvédelem
E201- EZ2. Teleplilésrendezés, teriletrendezés
E301- E3. Epitési ligyek
E401- E4. Kommundlis Ggyek
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F101- F KOZLEKEDES ES HIRKOZLES! IGAZGATAS
G101- G HELYIVIZGAZDALKODAS
H ONKORMANYZATI, IGAZSAGUGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS
H1G1- H.1. Anyakdnyvi és dllampolgéarsagl lgyek
H201- Ha. A polgz?rok személyi adatainf;zk, lakcimének nyilvantartasaval és a kbzponti
cimregiszterrel kapcsolatos Ggyek
H3C1- H.3. Valasztasokkal kapcsolatos Ggyek
H401- H4. Renddérségi dgyek
H501- H.5. A helyi tlzvédelemmel kapcsolatos Ggyek
H6G1- H.6. Menedékjogi igyek
H701- H.7. lgazsaglgyi igazgatas
Hg&o1- H.8. Egyéb igazgatési Ugyek
1101- | LAKASUGYEK
J101- J GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGY! IGAZGATAS
K101- K IPARI [GAZGATAS
L1¢1- L KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
M101- M FOLDMUOVELESUGY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGY! IGAZGATAS
N101- N MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
P101- P KOZNEVELESI ES KOZMUVELGDESUGYI IGAZGATAS
R101- R SPORTUGYEK
X HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS, FEGYVERES BIZTONSAGI ORSEG
X101~ X1 Honvédelmiigazgatas
X201- X2 Katasztrofavédelmi igazgatas
X301- X3, Fegyveres biztonsdgi &rség
ALTALANGS RESZ

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

Ui, Képviseld-testilet iratai

Irattdri Megdrzdsl idé
Tétel megnevezdse Lt.

tételszdm (&)

Polgdrmesteri, fépolgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség atadés-atvételével,

UT01 1 aqyé feladat- és hatdskor stadds-atvételével kapcsolatos iratok

NS 15

Képviseld-testileti jagyzkdnyv és mellékletei (elSterjesztésel, slirgdsséoi
U102 | inditvinyok, tdjékoztatdk, kdzmeghallgatas, interpellacick, egyéb dontés- NS 15
el6készitd iratok sth.)

Képviseld-testileti zart Glések jegyzdkonyvei &s meltékletel, zért tlésekrél

U103 készlilt hanganyagok NS 15
U104 Képvisels-testileti bizottsagok, részénkormanyzatok iléseinek, falugydilések, NS 15
jarasl tandcskozasok, lakossagi forum jegyzOkdnyvel &s mellékletei
Képvisels-testitleti, képviseld-testiileti bizottsagi, részdnkormanyzati tlésakrdl
U105 PR P NS 15
készilt hang- és képanyag
Képvisels-testileti bizottsdgok, részonkormanyzatok zart Uléselrdl készilt
U106 : . L NS 15
jegyzdkdnyvek, hang- és képanyagok
U107 | Onkormanyzati biztos kirendelése, iratal NS 15
U108 | Tandcsnokiiratok NS 15
U109 Okmanytér (cimer &5 zaszldrajz, diszpolgdri cmn, helyi kitintetés NS 15

adomanyozasa sib.}
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U110 | Onkormanyzati érdek-képviselet! tagsagl gyek NS 15
U111 Onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok, szabélyzatok, egyiittmikodési NS 15

szerz6dések/megéllapodésok eredetl példanya
U2,  Nemzetiséqgi &nkormanyzat iratak
Irattéri Tétel i Megé&rzési Lt
tételszém el megnevezess id5 (&) :
U201 EgyOttmiikadésl megallapodésok NS 15
Feladatellatasi, intézményhaldzat-miikédtetési és fejlesztés terv nemzetiségi
uzoz | . . N . NS 15
Onkormanyzati véleményezése
U203 Nemzeffségi gazdélkodd szervezetek, intézmények alapitasa, atszervezése, NS 15
megsziinése
Nemzetiségi cktatast is folytatd iskolakban az érettségi vizsga elbkészitésének,
U204 | megszervezéseénzk, lebonyolitasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos 2 -
iratok
U205 | Nemzetiségi dvodal, iskolal dintések véleményezése, szakmai ellenbrzése NS 15
U206 Nemzetiségi 8nkormanyzat, nemzetiségi dnkorményzati bizottsdgok Gléseinek NS 15
jegyzdkonyvei, meliékletei, el6teriesztések, egyéb dintés-el6készitd iratok
Nemzetiségi énkormdnyzat, nemzetiségi Snkormanyzati bizottsagok léseinek
U207 L2 NS 15
hang- és képanyaga
U208 Nemzetiségi Snkormdnyzat, nemzetiségi dSnkorményzati bizottsagok zart NS 15
Ulések jegyz8kdnyvei és mellékletel, zart Ulésekrdl készUlt hanganyagok
U209 | Nemzetiségi dnkormanyzatok tarsulasi megéllapodasai NS 15
U210 | Nemzetiségi dnkorményzat kéitségvetési és vagyonkezelési {igyel NS 15
uz211 Kézoktatasi megdllapedas nemzetlségi oktatasidl NS 15
U212 | Nemzetiségi Gnkormanyzat ellendrzése NS 15
U213 | Nemzetkézl kapesolattartas iratai NS 15
U214 | Nemzetiséqgi énkormanyzat szabalyzatai NS 15
U215 | Nemzetiségi dnkorményzat torvényességi feltigyeletével kapcsolatos iratok NS 15
Oktatasi, nevelési, kulturdlis, mlvészati célt palyazatok, timogatasok,
U216 e ey s 5 -
osztondijak iratai
A polgdrmesteri hivatainak, a kzés nkermdnyzati hivatalnak, az Snkormdnyzat gazddlkodo szervezeteinek,
kézalapitvdnyalnak és intézmeényeinek (a tovdbbialkban: intézményeinek) ligyel
U3. Srzervezet, mikddés
[vattari Tétal . Megdrzési Lt
tételszam dtel meghevezése 146 (é) '
U301 Belsd ellendrzési jelentések 10 -
1302 | Biztonsagi és egészségvédelmi intézkedések 2 -
U303 Erdekegyezietés a szakszervezetekkel, érdekvédelmi és érdekképviselet! NS 15
szervezetekkel, érdek-képviseleti férumok alapitasa, miikidtetése
U304 | Erintésvédelmi vizsgalati jegyzékdnyvek 15 -
U305 | Hirlap-, folyoirat- és kényvrendelds -
Intézmények, érdekeltségi kérbe tartozd gazdaségi tarsasdgok alapitdsa,
U306 alapitd okiratok, tevékenység valtozasa, megsziintetése, iranyftassal és NS 15
miikddéssel kapcsolatos elvi Ugyek, szervezeti és miikodési szabélyzat,
fejlesztési tervek, ellentrzési jegyztkonyvek, mindségiranyftdsi program
Intézmények, érdekeltségi kirbe tartozd gazdaségi tarsasdgok iranyltisaval és
U307 P . . AR .o 5 -
miikddésével kapcsolatos feliigyeleti, ellendrzési, operativ ligyek
U308 | Kartéritések 10 -
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U309 | Kollektiv szerzdés N5 15
U310 | Kézalkalmazotti Tanacs Ugyel NS 15
U311 | Kézérdek( kérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések 2 -
U312 | Kalfsldi kapcsolatok bonyolftdsa 10 -
Kiilféldi kapcsolatokra vonatkozé két- és tébboldald megdliapodasck, éves
U313 Y NS 15
értékelések
U314 | Kulfotdi kikiildetés, tapasztalatcsere, Gti jelentések 10 -
Kiils& szervek, Allami Szamvevaszék, a fovarosi és megyei kermanyhivatal
ellendrzase, atvilagitas, fenntartdi, szakfellgyeleti vizsgélatok, tirvényességi
felhivasok, torvényességi felligyeleti birsdggal kapcsolatos iratok,
U315 Ugyészi intézkadések, a helyi nkormanyzat helyett a févérosi és megyei NS 15
kormanyhivatal vezetdje dltal megalkotott 8nkorméanyzati rendeletekkel
kapcsolatos iratok, a févarosi s megyel kormanyhivatal altal pétolt helyi
onkormanyzati hatarozatok, a helyi dnkormanyzat altal potolt feladat-ellatasi
kételezettséggel kapcsolatos iratok
U316 | Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek nyilvantartasa 50 -
U317 | Munkdltatoi juttatdsok elvi lgyei NS 15
U318 Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakftasa, rovar-rdgcsaldirtas, 10 _
dohanyzohelyek kijelslése stb.)
U319 | Jogi Ggyek (peres &s nem peres Ugyek, jog képviseleti tevékenység) 15 -
U320 | Sajtéligyek, teleptlésmarketing, reprezentacios, PR tevékenység 2 -
U3z2q Statisztika (éves) NS 15
U322 | Statisztika (idGszaki) 5 -
U323 ?rarsulfs!.mengtlIapqdasok,‘térsulési tanacs liléseinek elSterjesztései, NS 15
jegyzdkdnyvei, hatarozatai
U324 | Tarsuldsi tandcs zart Oléseinek eléterjesztésel, jegyzokdnyvel, hatdrozatai NS 15
U325 | Kapcsolattartas civil és ifitisagi szervezetekkel, vallasi kozdsségekkel 5 -
U326 | Népszamlalas, egyéb Gsszefrdsck lebonyolitdsaval kapcsolatos Ugyek 10 -
U327 | Onkormanyzatok elvi egyiittmkédésére vonatkozd iratok NS 15
U328 | Eurdpai Unids csatlakezas jogharmonizacié iratai NS 15
U329 Kézigazgatasi reform eldkészitésére vonatkozo iratok NS 15
U330 | Alapltvanyok, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos elvi Ggyek NS 15
U331 Onkormanyzati feladatokat érintd stratégia, koncepcld, program, terv NS 15
U332 Tarsulasok ter(iletének, telepliléseinek dsszehangolt fajlesztésével kapcsolatos 10 _
tigyek
U333 | Tarsulasi kézszolgaltatasok biztositasa, fejlesztése és szervezéase 10 -
U334 | Tarsuldsok dltal fenntartott intézmények tigyei 10 -
U335 Tarsulasck egyéb operatlv Ugyei, terlletfejlesztési Gnkormdnyzati tarsulas 10 _
Ugyel
U336 | Onkormanyzati {fejlesztési, mikodési céla) elnyert palydzatok NS 15
U337 | Jegyzéi hataskdrbe tartozd szabalyzatok NS 15
U33s Képviseld-testuleti, képviseld-testlleti bizottsagok, részdnkormanyzatok NS 15
rendeleteinek, hatérozatainak utdiagos normakontrolljdval kapcsolatos iratok
U339 | Polgarmaester, jegyzéi fogadénap jegyzékonyvei, emlékeztetsi 2 -
1340 Jogszabalytervezetek, szerzGdések, megéllapodésok elézetes jogi 5 _
véleményezése
U3 Onkormanyzati (fejlasztési, mikadési céld) sikertelen palyazatok 5 -
U342z | MEGSZONT TETEL
L343 | Allasfoglalisok kérése -
U344 | A hivatal mikodtetésével, karbantartasaval kapcsolatos gyek -
U345 | Kozérdekii adatokkal kapcsolatos megkeresések 10 -
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U3de | Terlletszervezés N5 15
U347 | Telepiilés dicsatolasa masik megyéhaz, terliletrész dtadésa, dtvétele, cserédje NS 15
U348 | Telepilésegyesités, telepllésegyesités megszlintetése, (j kbzség alakitasa NS 15
U349 \(arossa, megyei jogl varossa nyilvanitds, févarost érintd teriiletszervezési NS 15

Ggyek
U350 | Véllalkozdsl szerzbdések 10 -
U351 | Munka- szakmai értekezleti jegyzdkbnyvek 5 -
Beszamoldk, jelentések, munkatervek (éves polgarmesteri, jegyz&i,
U352 ) L NS 15
szakigazgatasi, intézményi)
U3s3 Beszamolok, jelentések, munkatervek (id8szaki jegyz8i, polgarmesteri, 5 _
intézmeényi)
U354 | Munkarend, Ggyrend és Ggyfélfogadasi rend 5 -
U355 | Vezetdi ériekezletek jegyz&ikdnyvei, emlékeztetdi NS 15
U356 | Utasitdsok {jegyzdi, polgdrmesteri) NS 15
U357 | Lobbitevékenység 10 -
U358 | Hivatal, munkakér dtadds-atvételi jegyzdkdnyvek 10 -
U359 | Korlevelek (intézkedést igénylé) 2 -
U360 Mindségbiztositas!, mindségiranyitasi rendszey, teljesitménykdvetalmény NS 15
célmeghatarozasa, teliesitményartékelés dltaldnos iratal
U361 Intézkedést nem igényld, de vezetdi utasitis alapjan iktatott kérlevelek, 1 3
meghivok, tdjékoztatdk
U362 | Tajékoztatdsok, adatszolgdltatdsok 1 -
U363 Onkorményzati rendezvények elékészitésével és lebonyolitasaval kapesolatos 1 _
Ugyek
U364 | Tarsulds térvényesséqgi feliigyeletével kapcsolatos iratok NS 15
U365 | Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése NS 5
U3s6 | Adatvédelmi hatdsvizsgalat, kockazatelemzés elkészitése, aktualizalasa NS 15
U367 | Adatvédelmiincidensek bejelentése, nyilvintartdsa 15 -
U3s8 | Adatvédelemmel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -
U4,  Tratkezelés, Ggyvital
Iratkari Megdrzési (d6
) i Tétel megnevezése Lt
tételszam (év)
U401 lratkezelési szabdlyzattal és irattéri tervvel kapcsolatos Ugyek NS HN
Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztésdi/megrendelésd elektronikus
u402 e . NS 15
programleirasok, programrendszer, védelem szabélyozés stb.)
Belsd Ggyviteli segédkényvek (eléaddi munkakonyv, érkeztetd kinyy,
U403 | - ) 5 -
iratatadd konyv, postakdnyv sth.)
Kiadmanyczasra hasznalt és mis, joghatds kivéltdsara alkalmas bélyegzdk
U404 o . N A lx NS HN
nyilvantartasa, selejtezésiikrél, visszavonasukrdl készilt jegyzdkdnyvek
U405 Elektronikus alafrdsok nyllvantartdsa NS HN
U406 | Iktato- és mutatékdnyv NS 15
U407 | Fonyilvantartd kényv, irattdri segédkényvek NS HN
U408 | Iratselejtezési, iratmegsemmisitési jegyzékonyvek NS HN
U209 Atmenet! irattarbdl a kdzpont Irattarba t&rténd iratatads-atvétel 15 _
Jjegyzdkényvei
U410 | Iratatadas-atvételi jegyzGkonyvek NS HN
Us11 Min&sitett adat tovdbbitasara vonatkozé lezart nyilvantartds (belsé atadé- NS HN
kényv vagy més belsd dtaddokmany, kills$ kézbesitd kényv, futdrjegyzék stb.)
U412 | Irat megismerési engedélyek Iratal minésitett iratok esetén NS HN
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U413

Munkaksr dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok (a jegyzSkonyvek &5
mellékletei kivételével)

5

U414

Nernzetl mingsitett adatra érvényes személyl biztonsagi tanusitvany

vissza-
vonasat
kévetden
haladék-
talanul

U415

Felhasznaléi engedély és titoktartasi nyilatkozat

15
(vissza-
vonasat
kévetden)

Ua1e

Informatikai lizemeltetés és karbantartdsi operativ tgyek

5

U5, Személyzeti, bér- és munkaligyek

lebonyolftisa

Irattért Tétel . Megsrzés| 1dé "
tételszém el magnevezese (év) .

Uso1 Bér- és munkatigyi kimutatdsok, nyilvantartasok, jelentések 10 -

us¢2 Létszam- és bargazdalkodasi (igyek (éves) NS 15

U503 | Bérnyilvantartas (bérkarton) 50 -
Afoglalkoztatottak illetménylgyel (bérjegyzék, illetménykiegészités, (35-3 N
illetmanypotiskok, személyi illetmény megallapitdsa, illetményeltérités, aJog

usga | . . - o < S P - viszony -
jarulekelszamolas, jutalom, munkaltatdl kélesdn, tavolléti dil, letelepedési measzi-
témogatds, kdztisztvisel i, kézalkalmazotti juttatdsok sth.) g5z

nésétsl)
Fizetési eléley, helyettesitések, kereseti igazolas, személyzeti targyd

U505 pélyézati kiirasok és beadott pélydzatok, Ures dllashelyekrdl tdjékoztatés, 3 ~
tartalékalloménnyal, betditetlen dllashelyekkel, palydzatokkal kapcsolatos
iratok
Jelenléti fvek, munkéba jards kéltségeinek téritése, utazasi

U506 | utalvdnyok Ugyei, napidijak, szabadsagoelasi rend, 5 -
szabadsagligyek, egy honapnal rividebb fizetés nélkili szabadsag

U507 | Képviseldk nyilvantartasa, bsszeférhetetlensége, juttatasai, tiszteletdijal 5 -
Kinevezés, megbizas, besorolas, atsorolds, dthelyezés, mindsités, egyéni
teljesitményértékelds iratai, munkakaori [eirés, felmentés a képesitési el8irds 50
alol, eskiiokmanyok, hatdsagi bizonyftvanyok, cimek, kitlintetések {ajog-

Us08 | adomdnyozisa, kdzszolgalati munkaviszony igazolésa, rendelkezés], viszony -
tarialékéllomanyba helyezés (errdl tajékoztatas) és megszlintetés, felmentés, megszd-
munkavégzés aloli felmentés, nyugdijazas, végkiel égités, eseti megbizasok, nésétél)
Bsszeférhetetlenség, kirendelés, prémium évek programba helyezés
Kozigazgatdsi alap-, és szakvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos Ggyek,

uUs0% " 0 ) . p N 5 -
Ugykezeldi alapvizsga-katelezettséggel kapcsolatos tigyek

U510 | Eltartoi nyilatkozat 5 -

usi1 Fegyelmi és kartéritési gyek 10 -

U512 | Egy hénapot meghalads fizetés nélkili szabadség ligyek 75 -

Us13 Baleseti, rokkantsagi Gigyek 50 -

Us14 | Koztisztviselék, kdzalkalmazottak egyéb jogviszonyainak engedélyazése 10 -

Usi5 | Vagyonnyilatkozat {lejarat utan} * ¥

U516 | Megbizasi szerzddések 5 -

U517 | Koztisztviselsi, kdzalkalmazotti nyilvdntartasok NS HN

Us1s Kézhasznu, kézcéll alkalmazasok, tdvmunka egyedi Ggyel 50 -

U519 Kitlintetések, kitintetd dimek, dijak adomdanyczasanak elékészitése, 5 _
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A foglalkoztatottak szocialis helyzetével, munkakorilményeinek alakulasaval

U520 | ésazesélyegyenlBség érvényesiilésével kapcsolatos ériékelések, jelentések, NS 15

tervak, programok

U521 | Munkéltatd altal biztosftott egyedi szocidlis tdmogatasok ligyei 5 -

Magénnyugdijpénztarral, dnkéntes kiegészitd nyugdijpénztarral, Snkéntes

us22 o P N5 HN

egészségpénztarral kitott szerzédés

U523 | Kézszolgdlati jogvitak 30 -

Us24 | Tanulményi szerz&dés 10 -

U525 Tovabbképzés, dtképzés egyedi ligyei, szakmai gyakorlat, egyetemi, faiskolai 2 _

hallgaték szakmai gyakorlata (konzulens kérése)

U526 | Tovabbképzési dves és kbzéptavu terv 10 -
¥ A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinését vagy a kotelezett dltal (j vagyonnyilatkozat tételét
kévetden 8 napon belll vissza kell adni a kételezettnek,

U6  Pénz- és vagyonkezelés
Irattéri Tatel " Megdrzési idd Lt
tételszam el megnevezése (@) .
U601 Addiigyek {sajat) 5 -
Analitikus nyilvdntartasok (eszkdznyilvantartés, kényveldsi naplék, leltér,

U602 . B -

selejtezés)
U603 | Anyag- és készletnyilvantartds, kisebb beszerzések, megrendelések 8 -
Banki és pénzligyi levelezés, atutalasi meghizasck, bankszamlakivonat,

Ua04 X 5 -
bankszamlanyitas
Kozbeszerzéssel jard beruhazasok, épitési koncesszidk szervezése &s pénzligyi

U605 lebonyolitasa, éplletfenntartas, feld]ltas] tery, felljitasok szervezése és 5 _
pénzligyi lebonyolitasa, kbzbeszerzés lebonyolitasa, telepllésiizemeltetéssel,
fejlesztéssel kapcsolatos feladatok
Kozheszerzéssel nem jard beruhdzasok szervezése és pénziigyi lebonyolitésa,

Ue06 | épliletfenntartas, feltjitdsi tery, feldjitasok szervezése és pénzligyi 5 -

lebonyolitasa, telepilésizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

Ug07 Bizonylatok (bevétel-kiadasl bizonylatok, pénztarbizonylatok, pénztarnapldk, 8 _

szamldk, szamlatdmbok tdpéldanyal, készpénzelldtmany bizonylatai)
Fizetési felszdlitds, szamlareklamaci6, szamlarendezés, szamlaegyeztetds,
U608 - . foox 3 -
kovetelés érvényesitése, addssagelengedés
Gépkocsik Gzemeltetése (biztosftas a lejérat utén, menetlevél, szerviz,

U609 . 2 -

izemanyag stb.)

us10 | llletményszadmfejtés 10 -

Us11 Ingat]aq- és vagyon'nylI\{én:rarta5;’tulajdonjog—, szolgalmijog, NS HN

vezetékjog-rendezés, nyilvantartds

usiz Koltségvetési beszamol6 (éves) NS 15

Us13 Koltségvetési beszamold {idGszaki) 10 -

Kéltségvetéssel és pénzkezeléssel kapesolatos ligyek {(adéssédgrendezés,
atcsoportositds, céitartalékok felhasznaldsa, pénzmaradvany elszédmolasa,

us14 PP e e oo e R 15 -

pételbirdnyzat, reorganizacio, szamviteli rend, intézmények koziizemi
szamlajanak rendezése)

Ua1s MEGSZUNT TETEL

U616 | Hitelfelvétel &s lebonyolitds, hitelnyilvantartas 15 -

U617 | Kokiségvetés és beszamold elfkészitése, kdltségvetési koncepcid 15 -

U618 | Laltarfelvételiivek 8 -

Onkormanyzati vagyon kezelésére, elidegenitésére, bérletére, cseréjére,
Jelzalogjaira, vasarlasara, haszonbérletére, vagyonkezeldi jog létesitésére
usis . . P P AN . . NS HN
vonatkozé alapiratok, szerzéidések, beruhazast tery, tervpalyazat, tulajdonosi
hozzéjarulas, térzskdnyvi nyilvantartas
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U620 | Munkaltatdt segélyek, tdmogatdsok pénzilgyl lebonyolltasa -
Ue21 | Széllftélevél -
Ue22 | Térségl fajlesztési program, ipari park ligyek, térségi fejlesztési tandcs Ugyel NS 15
uez23 Kisajatitas, kisa)atltasi kérelmek NS 15
U624 | Vagyonbiztonsagl rendszer mikodtetése 10 -
U625 | Vagyonbiztositas {lejarat utan) 2 -
U626 | Vagyonhasznositds pénzligyi lebonyolitdsa (bérlet, elidegenités sth.) 10 -
U627 | Térséygifejlesztési menedzsment ligyek 10 -
U628 | Kdzbeszerzési lgyek (drubeszerzés, szolgdltatasck megrendelése) -
U629 | Onkorminyzati ingatlanok fenntartdsa, karbantartdsa -
Us30 | Gazdasagi program NS 15
Us31 Kdnyvvizsgdldi jelentések 10 -
U632z | Terileti vagy regiondlis nyugdijpénztar alakitdsa NS 15
KOLONGS RESZ
(AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)
A) PENZUGYEK
A1, Addigazgatasi igyek
tr;::r.::;w Tétel megnevezdse Meg:ﬁ;;zvé)sl Ieé Lt.
A101 | Adé- és értékbizonyitvanyok 8 -
A102 | Addbevételi terv és teljesités 10 -
Addallendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi-mentességi Ugyek,
A103 | addkivetés ellent jogorvoslatok, addbevallas és adokivetés, adéhatralék, 10 -
tilfizetés, téves beafizetés
A104 A(riof'isszresiyﬁ, va]amint a szamitdgépes éves feldolgozas adattartalmardl év 5 _
végén készitett lista
A105 Adézék egyéni torzsadatal {nyilvantartas) NS HM
A106 | Adok médjara behajtandd kdztartozasck iratai 10 -
A107 | Vagyoniigazoldsok, addigazolasok 5 -
A108 | Adédtartozdsok behajtasa, végrehajtasa 10 -
A109 | Mezd0ri jarulék kivetése, befizetés 10 -

A2, Egyeb pénziigyek

lrattérf

Tétel magnavezésa

Megérzasl [

tételszdm (&v)

A201 Altalanos és céltartalékok felhasznilssa 10 -

A202 | Atmeneti gazdalkod4ssal kapcsolatos iratok 10 -

A203 Betéti kamatlgyek 5 -

A204 Decentralizalt tamogatdsok felhasznaldsa 10 -

A205 Fejlesztési alapterv 10 -

A206 Feladatmutatokhoz kapcsolédd allami hozzdjarulas eldirdnyzata, 10 .
visszaigénylés

A207 Feladatmutatd-ndvekedés miatti potigény 5 -

A208 Intézményi térftési dijak megallapitasa, elengedése (egészségligyi, 5 _
gyermekjoléti, miivel 5dési, nevelési-oktatdsi, szociélis)

A209 | Kdtvény- részvénykibocsatas (lejarat utan) 5 -
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A210 | Kildnféle céld pénzalapok, kézmdfejlesztési hozzajarulas visszatérités 10 -
A211 Pénzligyi szabalysértések, birsagok 5 -
A212 MEGSZUNT TETEL

B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS

frattari Tatel . Megdrzés! [d6 Lt
tételszém el megnevezése @) :
B101 | Egészségilgyialapellatas helyzetfelmérése és megszervezése NS 15
B102 | Egészségiigyi alapellatas fejlesztésének iratai -
B103 Egészségligyi sz(rGvizsgalatok megszervezése 2 -
B104 | Iskola-egészséglgyi szolgdlat szervezése NS 15
Kérzeti egészségligyl, haziorvosl, hazi gyermekorvosi, fogorvos,
B105 . ' ar w o . NS 15
gyogyszarészi, véddndl, Ggyeleti ellatas megszervezése
B106 | Foglalkozas-egészségligyi ellatds megszervezése 10 -
B107 | Egészsagiigyl ellitast tdmogatd palyazatok 10 -
B108 | Rehabilitacios Bizottsdg iratai 10 -
B10% | Finanszirozasi szerz&dés az egészségbiztositasi szervvel (lejarat utin) 10 -
B110 | Gyogyszertar felallitasanak kezdeményezése és véleményezése -
B111 Egészségiigyi szolgaltatasok ANTSZ-t6| érkezett engedélyek (lejarat utan) -
Bt12 Betegek panaszligyei, betegjoqgi képviseld észrevételei -
B113 Héziorvosi, hazl gyermekorvosl, fogorvosi, gyogyszerészi, véddndl, lgyeleti 5 _
palyazatok, szerz&dések (lejrat utdn)
B114 | Héziorvosoknal bejelentkezett biztositottakrdl havi jelentés 2 -
B115 | Ifjusagi orvos {iskolaorvos) kijeldiése (kdzépfokd cktatds] intézményekben) 5 -
B116 | Jarvanyligyi intézkedések 10 -
B117 Koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok 10 -
Betegelldtasi dij (kiilféldi allampolgarok, nem biztositott magyar
B118 ! . 5 -
allampolgérok tgyel)
B119 Nyilvéntartas a bejelentett biztositottakrol 10 -
B120 | Tarsadalombiztosftasi jarulékiigyek 75 -
Szenvedélybetegek (alkohol- és kabiidszer-hasznél &k, egyéb fliggdségben
B121 AL n " . ; 30 -
szenvedok) kotelezdé gondozasba vétele
B122 Hazi szakapoldsi szolgalat, jard- és fekvébeteg-szakellatas, draszam, Ugyeletek N5 15
B123 MEGSZUNT TETEL
Gydgyhely, gydgyfirddintézmény, kitermelt dsvanyviz, gyégyviz, gydgyiszap
B124 . < : g o Lo P f . 5 -
és gydgyforrastermék torzskinyvi adatai véaltozasanak bejelentése
Gybayiszap és gyogyforrastermék kiteymelésének, kezelésének és
B125 Y o NS 15
forgalmazasanak engedélyezése
B126 Ragcsdlémentesités, szinyoggyérités, rovarirtas 2 -
B127 | Azegészséges életmod segitésdt célzd szolgaltatasok iratai 10 -
C) SZOCIALIS IGAZGATAS
Irattari Tétel : Magrzésiidd Lt
tételszdm ] meghevezése ) )
Személyes gondoskodas kérébe tartozé alapszolgaltatdsok és szakositott
101 . NS 15
ellatas! formak meagszervezése
Személyes gondoskodas kéirébe tartozd alapszolgaltatast, szakositott
C102 | elldtdsokat biztositd intdzmény mitkddésének engedélyezése, eliendrzése, NS HN
nyilvantartasa
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€103 | Személyes gondoskodds kdrébe tartozé szocidlis alapszolgéltatasi Ugyek 2 -

C104 ?zemélyes gondoskodds korébe tartozé szakositott ellatastigénybevevék 5 _
Ugyei

€105 | MEGSZUNT TETEL

C106 | Szocllis elldtast tdmogatd pélyazatok 10 -

C107 | Szerzddés a szocialis feladatok atvallalasardl NS 15

C108 | Szocidlpolitikal kerekasztal miikédésével kapcsolatos iratok 5 -

C109 | MEGSZUNT TETEL

C110 | Helyirendeletben szabdlyozott rendszeres segélyek (sajat ellatasok) 5 -

can Helyi rendeletben szabélyozott dtmeneti ellatasok (sajat ellatésck) 2 -

112 MEGSZUNT TETEL

C113 | Arvizkérosultak &llami timogatésa 5 -

C114 | Kozlizemi kompenzacios Uigyek, lakbér-hozzajarulas 2 -

Cis MEGSZUNT TETEL

ctiée MEGSZUNT TETEL

117 MEGSZUNT TETEL

C118 | Krizishelyzetbe keriilt személyek tamogatasa 5 -

C119 | Szociélis kblcson egyedi Gigyek (lejdrat utén) 5 -

120 MEGSZUNTTETEL

a2 Nyugdijashézi elhelyezés 5 -

C122 | Kdztemetés 25 -

C123 | Megvaltozott munkaképesség(i dolgozok ligyei 10 -

C124 | Segitséggel él6k érdekvédelme, tAmogatdsa, kozlekedési kedvezményei 10 -

C125 Személyi téritési dij megallapitasa 10 -

€126 | Gondozasi szikséglet vizsgalata 15 -

c127 gg?ajtés, végrehajtas kezdeményezésével kapesolatos (igyek {pl. gondozasi 30 _

C128 Helyi utazasi timogatas megillapitasa 5 -

129 Zgirl;irge;tg/;agyarorszégért Panel Plusz” hitelprogramhoz kapcsolodd szocidlis NS HN

€130 | Tarshatdsagi megkeresések (idegen kdrnyezettanulmdny, igazolasok) 2 -

C131 MEGSZUNT TETEL

€132 | MEGSZUNTTETEL

C133 Szocialls ellatasra jogosultak nyilvantartasai NS HN

C134 | MEGSZUNT TETEL

135 E:tc;i:g::tzr&tak, hadiarvak szocidlis igazgatdsaval kapcsolatos iratok, NS HN

ci13g | Alakhatdshoz kapcsolodd rendszeres kiaddsok viselésehez telepUlest 5 _
tamogatas nyujtasa

137 Alakhatési kiadésokhoz kapesol 6dé hatralékot felhalmozd személyek 5 _
részére telepiilési tAmogatas nyijtasa

c138 A 1B, éle’télvét ’bet?ltﬁtt t?rtéfan’beteg h?z’za’u.ta’rtozéjér]ak az ‘élrr)oiését, 50 _
gondozasat végzd személy részére telepiilési tAmogatas nyljtasa

C139 | Agydgyszerkiadasck viseléséhez telepiilési tdmogatas nytjtasa 5 -

140 Rendkiviili telepiilési tdmogatas 2 -

C141 Iintézményi gyermekétkeztetds 10 -

C142 Szlnidei gyermekétkezietds 10 -

C143 Bolesédék mikddésével kapesolatos iratok NS 15
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E) KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES, TERULETRENDEZES ES KOMMUNALIS

IGAZGATAS

E1.  Kdrnyezet- &s természetvédelem

Irattari Megorzésl (dd
Tétel megnevazése LE
tételszdm (év)
E101 Helyl természeti érték védetté nyllvanitasa NS 15
E102 | Kdrnyezet- és természetvédelmi hatdsagi fefadatok 10 -
E103 Kdrnyezet- &s természetvédelmi program NS 15
E104 Kdrnyezet- &s természetvédelmi program végrehajtasa, akciéprogramok -
E105 Kornyezetvédelmi hatasvizsgdlati eszkdzok telepitése 2 -
E106 | Kdrnyezetvédelmi hatdsvizsgdlati tanulmany NS 15
E107 | A helyi természeti tertiletek védetté nyilvanitaséval kapcesolatos Ogyek NS 15
E108 Védetté nyilvanitott terliletek és védett természeti terliletek hasznositasanak, 5 _
kezelésének Ggyei
E109 Zaj- és természatvédelmi, egyéb kornyezetvédelmi ellendrzés s birsdg 5 -
E110 Légszennyezési vizsgatatok, mérések NS 15
E111 Légszennyez6 forrasok nyilvantartasa NS HN
E112 | LevegOtisztasag-védelmi (rendkivili) intézkedési terv (fistkdd-riadoterv} NS 15
E113 Lakéhelyl kérnyezet allapotfelmérése NS 15
Szolgaltatd tevékenységet ellatd Uzemi épitmény energiahordozd- és/vagy
E114 | Uzemmodvaltasra kotelezése, tevékenységének korlatozasa, felfliggesztése, 10 -
ilietéleg feloldasa
E115 Kérnyezetvédelmi alappal, céleliranyzattal kapcsolatos tgyek 10 -
E116 | Zaj-ésrezgésvédelmi szempontbél fokozottan védett dvezet kijelblése 30 -
E117 | Stratégial zajtérkép, ezzel dsszefligyd intézkedési terv 30 -
E118 Szolgaltatd tevékanységet ellatok zajkibocsatéssal kapcsolatos ligyintézése 5 -
E2, Telepiilésrendezési és teriiletrendezési Ggyek
Irattéri Megdrzds! idG
tétalszim Tétel megnevezése ) Lt
E201 Helyi épitészeti Grikség védetts nyilvanitasa és megszlntetése NS 15
Helyi épitészeti 6rokség védelmének biztositasa (fenntartas, fejlesztés, drzés,
E202 ) N : . 10 -
védett épliletek tAmogatasa sth.}
Kulturilis érékség védelmével kapcsolatos dnkormanyzati fefadatok
E203 {pl. régészetl lelShelyek védeits nyilvanitasaval dsszefliggéshen hirdetmény 75 -
elhelyezés, mentd feltards, elévasarlasi jog gyakorldsa stb.)
E204 | Teleplilésfejlesztési menedzsment Ugyek, palydzatok 10 -
E205 Varosrehabilitacids program NS 15
E206 Varosrehabllitaciés palyszatok, megéllapodésck, ehhez kapesol6dé aperativ 10 _
ligyek
E207 Epitészeti-miszaki tervtanécs iratal (a tandcsot miikédietd nkormanyzatnal) NS 15
fépitészi szakmai vélemények, allasfoglalasck
E208 Atnézeti nyilvantartdsi térkép, f8ldmérési alaptérkép NS HMN
E209 | Pincebecmlasak, tamfal, partfal altal veszélyeztetett terliletek felmérése NS 15
Terliletfejlesztési koncepcid, terlletrendazési terv, teleplilésfejlesztési
E210 koncepcid, telepiilésfejlesztési stratégia, telepilésszetkezeti tery, helyl épitési NS 15
szahalyzat
E211 Elévasarlasi jog NS 15
E212 | Utépitési és kdzmiivesitési hozzajdrulis NS 15
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E213 | Tertletrendezési hatdsagi eljarasok 15 -

E214 | Vismalor (gyek 5 -

E215 | Replldterek zajgatié véddbvezetének kialakitasa 10 -

E216 | Kiszolgdls és lakédt céljdra tbrténd lejegyzés NS 15

E217 | Telepliilésrendezési kitelezések NS 15

E218 | Telepilésrendezésl szerzGdés NS 15

E219 | Teleplilésképi véleményezési eljaras 15 -

E220 | Telepillésképi bejelentési eljards 15 -

E221 Koztertlet-alakitds 15 -

E222 Kézmdinyilvantartas tgyei NS 15

E223 Telekrendezéssel, telekalakitassal kapcsolatos iratok NS HN

E3. Epltési Ggyek
Irattari Magé&rzés! idd
tételszam Tétal megnevezése ) Lt.

Bontdsi-, épitési-, dsszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaradasi engedélyezési

E301 eljarasok, épitéstigyi vagy eljarasi birsag kiszabasa, bontasi vagy atalakitasi NS 15
kételezettség, végrehajtasi eljaras, engedély hatdlyanak meghosszabbitasa
iranti engedélyezési eljaras

E302 Felvondval, illetve mozgdlépesével kapesolatos épitésiigyi hatdsagi 15 B
engedélyezési eljaras

£303 Epitésiigyl hatdsagi tudomasulvételi eljardsok (jogutddlas tudomasud vétele, 10 _
hasznélatbavétel tudomasul vétele)

E304 | Az orszagos épitési kdvetelményektdl valo eltérés engedélyezésl eljardsa 10 -

E305 Epftésligy] hatosagl bizonyitvanyok, lgazoldsok, adatkérés, adatszolgaltatas 10 -

E306 | Egyéb épitésligyl hatosagi kdtelezési ligyek 10 -

E307 | Epitésiigyi hatdsagi eltendrzés 10 -

E308 Bauxitcementtel vagy mds épitGanyag-hibaval kapcsolatos hatGsagi eljardsok NS HN

E309 Epftésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése, 5 _
tajékoztatasok, szolgéltatds kdrében kiadott szakmai nyilatkozat

E4. Kommunalis iigyek
Irattar Megdrzési id?
tételszirm Tétel megnevezése @) Lt.

E401 Hulladékleraké-helyek (szilard, 4llati eredetd, folyékony) kijellése, [étesitése, NS 15
hulladékkezelési szerzddések, hulladékgazdalkodasi program

E402 | Kdzcélu artalmatlanits telep létesitése NS 15

E4C3 Kéménysepré-ipari szolgéltatas Ggyei 15 -

E404 | Zoldterlletek létesitése, fenntartasa (parkok, jatszoterek) NS 15

EAQS Energiagazdalkodas, szélerdmli 1étesitése NS 15

E406 Kbztemettk |étesitése, lezardsa, megsziintetése, nyilvantartasai, térképei, NS 15
Ujbdli hasznlatba véiele

E407 Sirboltkényy, siremlékek és sirholtok terve NS HN
Hozzajarulas temetkezési szolgaltatast végzd gazdalkodd szervezet

EACB 5 -
alapitasdhoz

E409 Hulladékka valt jarmivek tigyei, gépjarm( elszallitasi és értékesitési tigyek 5 -
Kdzmiifejlesztés, ingatlanok kézmdellatasa, kdzmfejlesztési hozzajarulas

E410 . o s NS 15
visszafizetésének tigyei

E411 Kozterlleti feldjitas, karbantartas, hibaelharitds 5 -
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Kozterlet tisztdn tartésa, felligyelete, hulladék elhelyezése, gyljtéss,
E412 | széllitasa, hulladékartalmatlanitas, hulladékdjrahasznositas, 5 -
hulladékgazdalkodasi birsag Ggyek
EA13 Temetd Ugyel 10 -
F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI [GAZGATAS
lrattdri Tatel . Megdrzés? id6 it
tételszam el megnevezase (év) .
E1 Kézutak, helyi vasutak miszaki, mindségi, baleseti, forgalmi adatainak,
01 . i . N ok . NS HN
valamint forgalmi rendjét meghatérozé jelzéseinek nyilvantartasa
F102 Kozutak, helyi vasutak tisztdn tartasa, stkossdg elleni védekezés 2 -
F103 Kézteriilet-foglaldsi, -hasznélati megallapodasok és dijak -
F104 Kozterllet-bontési hozzajarulds -
] Klterhleti kdzt, helyi vastt menti épitmény elhelyezési és
F105 .. . 5 -
nyersanyag-kitermelési hozzajarulas
F106 | KllterGleti kézit, helyi vasat menti fakivagdsi és liltetdsi hozz&j4rulds 5 -
F107 | Beltertleti kdzdtkezel&i hozzdjdrulasok 5 -
F108 Kdzdton, helyi vasiton térténd épltési munkakhoz valé hozzajarulas 2 -
109 Vasdti atkeldhelyek, gépkocsibehajtok, gyalogutak, jardak, kerékparutak, 10 _
kozutak fenntartdsa, parkolok kialakitdsa, fenntartasa
F110 Egyéb kozitkezelsi hozzajarulas 1 -
F111 | Utcabltorok, utca névtablak, hazszamtsblak kihelyezése, karbantartasa, 5 _
Jjavitdsa
F112 | Repil6térlétesitésének és megszintetésének véleményezése 5 -
F113 Kikotdk, (kizforgalmu) kompok és révek |étesitése NS 15
Fi14 Kozforgalmu kikatsk, kompok, révek mitksdtetése 10 -
F115 Hidak, aluljarck és feliiljardk létesitése NS 15
F116 Hidalk, aluljarék és feliljarék mikodtetése 10 -
F117 | Hidt&rzskényv N5 HN
F118 Kozvilagltasi berendezés létesitése NS 15
F119 | Kézviligitasi berendezés mikddtetése 10 -
F120 Forgalomszabalyozas, forgalomtechnika 5 -
F121 Helyi témegkozlekedés fejlesztési koncepcidja NS 15
F122 | Helyi kizforgalmd vasiti tarsasdggal kapesclatos Ugyek 10 -
F123 Hatdsagi drak megéllapitasa (helyi témegkozlekedés, taxi, vasut), menetrend 5 -
F124 | Helyi tdmegkdzlekeddsi palyazat 10 -
Postal, tavkozld, elektromos, valamint mas nagyfrekvencids jelet vagy
Fi125 mellékhatast keltd berendezések létesitése, lzemeltetése, rongalasa, 10 -
hirkdzlési szabélysértések
Tavkdzlési és egyéb nyomvonaljellegd épitmények létesitéséhez vald
F126 A, NS 15
hozzajarulas
F127 Utellenérl szolgilat megszervezése 5 -
F128 | Utvonalengedélyek 1 -
F129 | Parkolasi, eseti behajtasi, eqyéb eseti kozlekedési engedély 2 -
F130 | Kozlekedési kartéritések 5 -
F131 | Kerékbilincs alkalmazasanak tigyel 2 -
F132 | Behajtasi engedélyek 2 -
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G) HELY! VIZGAZDALKODAS

Irattdri Tatel s Megérzéslid6 it
tételszam el meghevezase (é\,’) .
G101 Arviz és belvizzel, helyi vizkérelharitassal kapcsolatos operativ (gyek 5 -
G102 | Teleptlési vizkdrelharitasi terv NS 15
G103 | Védmvek létesitése és fejlesztése NS 15
G104 | Védmlvek mikoddietése 5 -
€105 Patakok, csatornak aradasai elleni védekezés, csapadékviz-elvezetés, NS 15
csapadékviz-gazdalkedds
Kozlzemi {ivdviz, szennyviz) és telepllési csapadékviz-gazdalkodasi
G106 . L \ NS 15
tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok
G107 | MEGSZUNTTETEL
G108 | Kézmlives ivéviz-szolgaltatasi korlatozasi terv, vizkorlatozas (gyei 5 -
G109 | Vizjogi létesités], Uzemeltetés], megszintetési és fennmaradds] engedély NS HN
G110 Sajat Ct?[l] iv&?w’zmﬂ és egyed] szennyviztisztité létesitmény vizjog! NS 15
engedélyezése
Ivéviz-, szennyvizhalézat, elvaiasztott csapadékesatorna-halozat létesitése,
G111 . . o NS 15
Uzemaeltet8jének kijeldlése
G112 | Ivoviz-, szennyvizhaldzat, elvalasztott csapadékcsatorna-halozat lizemeltetése 5 -
G113 | VizmérShaely, tisztitéakna Ugyel 15 -
G114 | Kdzkifolyékkal, tlizcsapokkal kapcsolatos Uigyek 2 -
G115 Kutak létesftési, fennmaradasi, lizemeltetési és megsziintetési engedélye NS 15
G116 | lvovizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi Ogyek -
G117 | Azonos telken tébb ivovizbeksts vezeték létesitése -
G118 | Vizlkbzmii-hasznalattal kapcsolatos iratok NS 15
G119 | Vizikdzmii-tarsulat, érdekeltségl hozzajaruldssal kapesolatos iratok NS 15
G120 | Vizek és vizl létesitmények nyilvantartasa NS HN
G121 | Kézmiifejlesztési tamogatashoz kapcsolédé iratok 15 -
G122 | Talajterhelési Ggyek 5 -
G123 | Vizszennyezési, vizvédelmi és csatornabirsag lgyek 5 -
Nem kdzm(vel Gsszegy(jtott haztartasi szennyviz begyjtésével,
G124 N lbrgo . . fosox ; 15 -
kozszolgéltatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatos iratok
G125 | Vizi &lldssal kapcsclatos Ggyek 2 -
H) ONKORMANYZATI, IGAZSAGUGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS
H.1.  Anyakdnyvi és allampelgarsagi tigyek
Irattari Tétel p Megdrzésl idd It
tétalszém 2l megnevezese [év) -
H131 Allampolgarsagi eskii jegyzokényv NS HN
Anyakdnyv, anyak&nyvi alapirat, betlrendes névmutatd, csaladi jogallds
rendezésével kapcsolatos irat, apa adatal nélkll anyakonyvezett szliletések
H102 | nyilvantartasa, teljes hataly apal elismerd nyllatkozat, hazassagkotéssel, NS HN
bejegyzett élettérsi kapcsolat 16tesitésével kapcsolatos jegyzdi engedély,
felmentés
Nyilvintartas a helyi anyakdnyvvezetdi megbizdsokrol és jogosultsagokral,
H103 . e : NS HN
valamint a helyettesitéssel kapcsolatos Iratok
Anyakonyvi okirat kidllitasa irdnti kérelem, belféldi és killféldi jogsegély irdnti
H104 kérelem, anyakdnyvi kivonat atvételi elismervénye, anyakonyvi 5 _

adatszolgaltatas iratai, anyaktnyvbe trténd betekintés iratai, anyakonyvi
események egyeztetése
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kérelem, igazolas sth.)

H105 | Anyakonyvi Szolgaltatd Rendszer mikodésével kapcsolatos egyéb Ugyek 10 -
Allampolgérssgl egyéb Ogyek, hazal anyakényvezési kérelem, névvéltoztatési
H106 | kérelem felterjesztéséval, tovabba hizassagi névmadositasi kérelem 2 -
attételével kapcsolatos iratok, csaladi események polgari szertartdsa
H107 Kalfdldon térténd hdzassagkstéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolat 5 _
|étesftéséhez sziikséges tanusitvany kidllitasaval kapcsolatos iratok
H2. Apolgérok személyi adatainak, takcimének nyilvantartasaval és a kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos igyek
Irattér! Megdrzési idé
Tétel megnevezése
tételszadm &v) Lt,
H201 A személytadat- s lakcimnyilvantartas manudlis (kartonos) &llomanyéanak 1 _
torténeti adatai, a lecserélt nyilvantartd kartonck
H202 A polgédrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapesolatos 5 _
ligyek
H203 | Acimmyilvantartdssal kapcsolatos tgyek 2 -
H204 | Akdzpenti cimregiszterrel kapcsolatos lgyek alapiratai NS HN
H205 A kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos Ugyek egyéb iratai P -
H3. Vélasztasokkal kapcsolatos Ggyek
Irattéri Megdrzés! idé
tételszam Tétel megnevezése &) Lt.
Vélasztasl és népszavazasi jegyzokonyvek (szavazokori és {90
H301 . - 4 s NS
eredményjegyz&konyvek) elsé eredeti példanya nap
H302 Vilasztasi és népszavazasi jegyzokdnyvek (szavazdkori és NS 15
eredményjegyz6ktnyvek) masodik eredeti példanya
H303 | Szavazékordk, helvi Gnkormanyzati valaszickeriletek megéllapitasa NS 15
H304 Vélasztési §zervek (valasztasi ircdak, valasztasi bizottsagok) létrehozdsa és NS 15
tevékenysége
H305 | Valasztésok lebonyolitasdval kapcsolatos kisebb jelent8ségl Gigyek 5 -
H306 | Népszavazas, népl kezdeményezés Iratal NS 15
H307 Vélasztdjogosultsdg nyllvantartdsaval kapcsclatos ligyek (kifogds, falvételi 5 _

# A Jegyzdkényvek elsé példanyanak illetékes levéltarba t6rténd atadésa érdekében a kiildn jogszabdlyl eléirdsok
alapjan kell intézkedni.

H4. Renddrségi ligyek

Irattarl Megdrzési idd
Tétel magnavezése Lt.
tételszdm {év)

H401 Rendérfékapitany, renddrkapitany és rend&rdrs vezetdje 10 _
kinevezésének vélernényezése, felmentéstdl szolo tajékoztatds

1402 Renddrkapitanysag, renddrdrs, kérzeti megbizotti dllomds 1étesitésének, 10 _
megszlintetésének véleményezése

H403 Rendé&rségl munkaval kapcsolatos észrevételek, éves beszamold elfogadésa 2 -
Egyittmdikodési szerzbdés a renddri feladatok elldtasanak segitésére,

H404 ; i - PP : NS 15
tamogatasara, blinmegel&zési onkormanyzati feladatok

H405 Polgérdrség megalakitasa NS 15
Blinmegelézési és kbzbiztonsagl bizottsdg létrehozasaval, miikadésével

H406 ] 5 -
kapcsolatos iratok
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H.5.  Ahelyl tdzvédelemmel kapcsolatos Ugyek

kifiggesztésérd! igazolds

¢ ;:::::;L_l Tétel megnevezdse Megi;zvé)si Ida Lt,
H501 Fenntartasi, fejlesztési és miikodési ligyek 10 -
H502 | Onkéntes tizoltésag alapitésaval, mikddésével kapcsolatos iratok NS 15
H503 | Tliz- és mdszaki mentés jelzés, oltdviz-nyerés Ugyei 5 -
H504 | Tlzvédelmi kételezettség megallapitdsa NS 15
H505 | Tlzolok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iratok 10 -
H506 | Onkéntes tlizoltd jJovedelmének megtéritése, kdr megtéritése, kartalanitas 5 -
H507 Készenlé'ti szolgélatot, t“ﬁz’oltés iranyitasat ellaté tagok részére élet- és 5 _
balesetbiztositas megkttése
H508 | Tlzvédelmi kdtelezettség megsériése miatii tevékenységtdl eitiltds 2 -
H509 | Lakossdg tlizvédelmi felvilagositasa -
H510 | Evesbeszamolé elfogadasa 2 -
H.6. Menedékjogi lgyek
Irattért Megdrzésl idé
tételszim Tétef megnevezdse &) Lt.
H&601 Egylittm(kodés a menekiltiigy! szervekkel 15 -
H.7. lgazsaglgyl lgazgatas
Irattari Tétel megnevazsse Megﬁr'zésl idd Lt
tétalszdm {av)
H701 Biyésdgl Uindkdk jellése, megvdlasztasa és visszahivasa 5 -
H702 | Birtckvédelmi ligyek 5 -
H703 :’f:gzi;;i:zésség tulajdondban 1évé ingatlanok tulajdoni helyzatének NS 15
H704 | Eltartasi szerz&dési Ggyek (lejirat utdn) 5 -
H705 | Kézalapitvany létrehozasa NS 15
H706 | Atdrsashdzak torvényességi felligyelete 10 -
H.8. Egyébigazgatasi lgyek
frattari Megtrzés ids
tételszém Tétel megnavezése & Lt.
H80" C.fn;\erhasznélat, névhasz-nélat, turisztikai logé engedélyezése, zasz1d {lobogd) 5 _
kitlizésével kapcsolatos iratok
H802 | Hagyatéki Ggyek NS HN
HB803 | Hatéségi bizonyitvanyok, igazoldsok, adatkérés, adatszolgaltatas 5 -
H804 | Jelzdlogiigyek (lejarat utdn) 5 -
H205 | Kézigazgatési birsig 5 -
HE06 Tlzszerészeti mentesités, fel nem robbant ldvedékek, rendkivili események 5 _
(bombariadé sth.) bejelentése, helyszini mentesitése
HB807 | Taldlt targyak lgyei 1 -
Hao8 Utcanévvaltozasok, hdzszamrendezés NS i5
Heo9 | Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, torlése) -
H810 | Tolmacs és szakforditd igazolvany kiadasa -
H811 | Tolmécs és szakforditdi nyilvantartds NS HN
H812 Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonhérlet is) 2 B
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H813 ; Kilfgldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos nyilatkozatok 5 -
Hg14 Ingatl)ankbzvetltéi, ingatlanvagyon-értékeld és kizvetitdi névjegyzék NS HN

vezetése
HB15 Kézlizemi fogyaszidk szerz6déséhez kapcsol6dé Ugyek (szerzddéskitds, 5 _
-szegés sth)
H816 | Tlzijaték engedélyezése 2 -
H817 2012. aprilis 15. el étt elkévetett szabdlysértések végrehajtassal kapcsolatos 5 _
iratal
1) LAKASUGYEK
Irattdrl Tetel A Megorzés! idd Lt
tételszam el megnevezese (év) N
net Onkorményzati bérlakasra varsk Ugyei, néviegyzéke 15 -
ng2 Bérlakédsok nyilvantartasa NS HN
no3 Jogeim nélkuli lakashasznalat 10 -
Lakéshérleti szerz8dés, lakdscsere, lakdshasznositds (lejarat utan), lakasheérleti
1104 . 5 -
szerzddés megszlinése
1nos Lakds- és helyiséghérleti dijtartozas 5 -
1106 Tarsashéazak alapitdsa, elidegenités NS 15
107 Térsashaz-feldjitasi Ugyek és tarsashaz-feldjitasi palyazatok, tarsashézak 10 _
operativ Ugyai
1108 Helyiség-, gardzshérlet], -elidegenitési szerzddés, helyiséggazdalkedasi Ugyek 5 _
(lejarat utdn)
Els§ lakédshoz jutés, lakdsépftés, |akdsvasarlas, egyéb lakascéld tmogatas
109 - . 15 -
egyedi dgyek (lejarat utédn)
H10 Lakasfelujftasi, karbantartasi tamogatés 15 -
Lakdscéli llami tdmogatasokkal kapcsolatos iratok {ingatlan-nyilvantartasba
1111 Jelzélog, elidegenitési és terhelési tilalom bejegyeztetése, térlase, dontésekrdl NS 15
és intézkedésekrdl adatszolgaltatas sth.)
1112 Jeqyz8i igazolds lakésépltési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez -
1113 Nyilvantartdasba nem vett, elutasitott kérelmek -
J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGY1 IGAZGATAS
Irattéri ) Megdrzési idd
i i Tétel megnevezdse Lt.
tételszém (év)
301 5zl adatai nélkiil anyakényvezett gyermekek nyilvéntartisa NS HN
Gyamhatdsdgi és gyermekvedelm] munka szakmal, fellgyeleti ellendrzése
J102 s NS 15
{Eves értdkelés)
J103 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 2 -
J104 Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartdsa NS HN
J05 | MEGSZONT TETEL
J106 MEGSZUNT TETEL
No7 MEGSZUNT TETEL
o8 MEGSZUNT TETEL
J109 Halmozottan hatranyos helyzet( gyermekek nyllvéntartasa NS HN
J110 | Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére kiadott igazolasok 5 -
1112 Gyermekvédelmi Intézkedést valdszindsitd lakossagi vagy jelzdrendszeri 3 _
jelzések
Mas hat6sag megkeresésére készitett kornyezettanulmanyok, egyéb
1113 . - 2 -
tarshatésagi megkeresések
J114 | Helyettes sz(16i halézat megszervezése 75 -
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K} IPARI IGAZGATAS
Irattari Megdrzést 1dg
tételszgm Tétel megnevezése @) Lt.
Atomerdm, veszélyes ipari izemek biztonsagi, veszélyességi dvezetének
K101 75 B
meagéllapltasa
K102 | Energlaellatasl tanulmany NS 15
K103 | Féldalatti tarolotérségek nyilvantartasa NS HN
K104 | (azdasagi érdek-képviseleti jogok gyakorlésa NS 15
Telepengedélyezési eljdrasok, bejelentéskiteles tevékenységek folytatasanak
K135 | bejelentdse; telepangedélyhez, llletve bejelentéshez kitatt tevékenységek 10 -
folytatasanak eflenérzése és annak jogkdvetkezményei
K106 | Telepengadélyek, bejelentéskoieles tevékenységek, nyilvantaridsa NS 15
K107 | Térzsvezetékek [étesitése és vezetékjogi engedélyezési eljdrdsa 5 -
L) KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
Irattdn | Megdrzési ido
tlelszdm Tétel megnevezése @) Lt.
101 Turisztikai értékek fejlesztési koncepcidja NS 15
L102 | Turisztikai értékek feltarasa, bemutatasa, fejlesztések, tanulmanyok 10 -
L103 | Turisztikal hivatal mikddtetése, turisztikai tervek, kapcsolédé operativ ligyek 10 -
Li04 | Turisztikal marketing, turisztikai rendezvények szervezése 2 -
L105 | Turisztikal témaja palyazatok 10 -
L106 Turistatdjékoztatd berendezések, Informacids eszkdzok telepitése, fejlesztése, 3 _
karbantartasa
L Széllashely-lzemeltetési engedély kiadasa, a tevékenység folytatasanak
107 . N P i0 -
ellenérzése és annak jogkdvetkezményei
L1¢8 | Szallashelyek, szallashely-szolgaltatdk nyilvantartasa NS HN
Nem Uzleti célt kbzdsségi, szabadidds szallashely szolgéltatas végzésének
L1¢9 bejelentése, a tevékenység folytatdsanak ellendrzése és annak 10 -
Jjogkovetkezményei
L110 Nem {izleti célt kdztsségi, szabadidés széllashelyek nyilvantartdsa NS HN
Vdsar, plac rendezésének engedélyezése, bevasarlokbzpont Uzemeltetésének
LN bejelentése, adatvaltozasok bejelentése, tevékenység folytatasanak 10 -
ellendrzése és annak jogkdvetkezményei
L112 | Vasér, piac és bevasarloktzpontok nyilvantartasa NS HN
Miikédési engedély kiteles kereskedelmi tevékenység folytatasanak
engedélyezése, bejelentéskdteles kereskedelml tevékenység folytatasanak
L1113 bejelentése, zenés, tancos rendezvények rendezvénytartasi engedélyezése, 10 -
adatvaltozasok bejelentése, tevékenység folytatasanak ellendrzése és annak
jogkévetkezményei
Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartdsa, miikadési
L114 . . _ NS HN
engedéllyel rendelkezd lizletek nyilvantartasa
Szerencsejaték-szervezd tevékenység végzéséhez szilkséges okiratok
115 kidllitdsa, jatékterem mikddéséhez vald hozzdjarulas megadasa; 10 _
szerencsejiték-szervezd tevékenység gyakortasdnak dtengedése targyaban
énkormaényzat egyetértése koncesszigs palyazat kifrdsahoz
L116 | Vasarlsi panasz 2 -
L117 | Fogyasztévédelemmel kapcsolaios Gigyek 5 -




MAGYAR KOZLONY « 2020.évl 4, szém 77
M) FOLDMUVELES i GY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGY!I IGAZGATAS
Irattéri Tatel megnevezése Megérzési Id5 It
tétalszdm &v)
M101 | Allategészséglgyl ellstassal kapesolatos Ggyek 5 -
M102 Allati hulladékgy(ijté hellyel, gy(ijt6-atraké teleppel (gyepmesteri teleppel), 10 _
kedvieléshél tarfott allatok kegyeleti temet&jével kapcsolatos iratok
M103 | Allatorvosi kérzetek alakitisa 10 -
M104 | Allatszéllitas és marhalevél kezelés -
M105 | Allattartdsi, dllatvédelmi Ggyek 5 -
M106 | Allattarték és dllatallomany nyilvantartdsa NS HN
M107 | Marhalevél nyilvantartas NS HN
M108 | Veszélyes allatok tartast engedélye 10 -
M109 | Arutermeld iiltetvény helyszini szemléje, hatérszemle 5 -
M110 | Belterlileti névényvédelem és ellendrzése 10 -
M111 Parlagfti elleni védekezés 5 -
M112 | Boraszati hatdsagi ligyek 5 -
M113 Jarvanylgyl intézkeddsek, élelmiszerlanceal, élelmiszerbiztonsaggal 15 _
Osszefliggd intézkedések, veszélyes kértevék elleni védekezés
M114 | Méhészekkel kapesolatos egyedi ligyek 5 -
M115 | Méhészek és méhvandorlas nyilvdntartdsa NS HN
M116 | Mezei 8rszolgdlattal kapcsolatos ligyek megszervezése 15 -
M1%7 | Nyilvantartas az drutermeld sz6l6 és gylimdlcs telepitésérdl, kivagasarol NS HN
N118 Fas s;ér(x és cserje kivagési bejelentéseak, engedélyek, kztertlet! fa- és 5 _
cserjepbtlas
M119 | Tarld, avar, kerti hulladék-égetési Ggyek 2 -
M120 | Haldszati jogok gyakorlasa (holtagak, banyatavak} 15 -
M121 | Vadaszterlileti résztulajdonosok kéizés képviseleti Ggyei 10 -
M122 | Vadkdrral, haldszati kdrokkal kapcsolatos iratok 5 -
M123 | Allami tulajdond féldingatlan tulajdonjoganak megszerzése NS 15
M124 | Beltertleti és kiilterlileti hatarvonalak megallapitasa NS 15
M125 | Foldkiadé bizottsag, birtokhasznositasl bizottsag iratai NS 15
M126 !—!ivatalo§ fijld,rajzi ne:ve.k megéllapitésrgwal, n:legvéltoztatéséval kapcsolatos NS 15
iratok (véleménykérés, javaslat, véleményezés)
M127 | Movelési dgvéltozasck 10 -
M128 | Térképészeti hatarkiigazitas NS 15
M129 ]’ermc”)fc‘jld elGvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos 5 _
iratok
M130 | Ujrahasznositasra alkalmassa tett teriilet nkormanyzati tulajdonba vétele NS 15
N) MUNKAUGYIGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
Irattéri Tétel megnevezdsa Megdrzés!Idd Lt
tételszam {év}
N101 Foglalkoztatasi érdekegyeztetds, tervek NS 15
N102 Kozfoglalkoztatasi terv, kdzhasznu, kézcéll foglalkoztatas szervezése, 3 _
allashelyek, kézérdekd munkaval kapcsolatos operativ Gigyek
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P) KOZNEVELESI ES KOZMUVELODESUGYI IGAZGATAS

te:::::::m Tétel megnevezése Megfj(;zjsi e Lt.

P101 Kozoktatasi fejlesztési &s intézkedési terv, esélyegyenlségi intézkedési terv NS 5

P102 Kézoktatasi intézmények jegyzéke ' NS 15

P103 Nevelési és pedagdgia program, mindségiranyitasi program NS 15

P104 MEGSZUNT TETEL

P105 | Ovodakkal és egységes dvoda-bodlcsddékkel kapesolatos iratok 15 -

P106 Altaldnos iskolakkal es alapfokd mvészetoktatdsi intézmeényekkel 15 _
kapcsolatos iratok

p107 Szakiskolakkal kapcsolatos iratol 15 -

P108 | Kozépiskoldkkal (gimnédziumokkal és szakkézépiskolakkal) kapcsolatos iratok 15 -

P109 Gyégypedaqégiai, konduktiv pedagdgial nevelési-oktatasi intézménnyel 15 _
kapcsolatos iratok

P110 Didkotthonokkal és kollégiumokkal kapcsolatos iratok 15 -

P111 Szakszolgéltatassal, szakmai szolgaltatdssal kapcsolatos iratok 15 -

P112 | Allandé pedagdgus helyettesftési rendszer megszervezése 5 -

P113 MEGSZUNT TETEL

P114 MEGSZONT TETEL

PI15 Gyermekek szakértoi vizsgélata, iskolaérettséget tanusitd vizsgalat, 5 _
szakvélemény

P116 Intézményi felvétell és fegyelmi ligyekben torvényességi kérelem 2 -

P117 Iskolai, dvadai felvételi eljaras szervezése -

P118 MEGSZUNT TETEL

P119 | Tanuld- és gyermekbaleseti (igyei 30 -

P120 | Tankoteles és fejleszts iskolal oktatasra kisteles tanulék nyllvantartasa NS HN

P121 Padagogus igazolvany ligyek 2 -

P122 Kézoktatasl, kulturalls megallapodasok NS 15

P123 Integralt oktatas sordn keletkezé iratok 5 -

P124 MEGSZUNT TETEL

P125 Kozoktatasi Informécids Rendszer ligyei 5 -

P126 Felndttoktatassal kapcsolatos (gyek 15 -

P127 | Kdzmiivel&dési Tanacs lgyel NS 15

P128 Levéltari és muzedlis értékek kdzgyljteményi megdrzése, rendelkezési jog NS 15
gyakorldsa

P129 | Miivészeti alkotdsok elhelyezésének véleményezése 5 -
Nem helyi 8nkormanyzat altal alapitott nevelési, oktatasi, kulturalis, mivészeti

P130 intézmények miikoddésének engedélyezése, mikddéssel kapesolatos egyéb NS 15
tgyek

P131 M(ivészeti ligyek NS 15

P132 Intézményi vezetSk munkakér dtadas-atvétele 5 -

P133 | Intézmények beruhazasaval, fel(jitdsaval kapcsolatos iratok 10 -
Helyi 8nkormdanyzat dltal miikddtetett kulturalls intézmények (kdzmlvel&dési,

P134 kézgydjternényi intézmények, mazeumok, konyvtarak, levéltarak) NS 15
létastésének és kizosségi szinterek biztositdsanak iratai

P135 | A kozmivelSdéssel kapcsolatos operativ Ggyek iratai 5 -

P136 Nyilvanos konyvtéri ellatds biztositasaval kapesclatos iratok NS i5

P137 Régészeti jelentdségl foldtertilet védetté nyilvanitasa NS 15

P138 | Miiemlékl és épitészati értékek felkutatdsa 5 -
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Szobrok, mdvészl alkotasok, emlékm(ivek, emléktablak allitasa, Gjraallitésa,
P139 . NS 15
kialakitisa
p140 Szobrok, m(ivészi alkotasok, emlékmivek, emléktabiak, helyi épliészati 10 _
értékek védelme, fenntartasa
Oktatdsi, nevelési, kulturalis, miivészeti targyl palyazatok, timogatasok,
P141 P 10 -
Oszténdljak
P142 | Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények szervezdse 5 -
R) SPORTUGYEK
Irattérl Tatel ¢ Megdrzési it
tételszém elmegnevecese 165 () '
R101 Sportegyesiiletek, sportlétesitmények, sportol6k tdmogatésa, palyazatok, 10 B
szponzori szerzbdések
Sportlétesitményekre, versenyengedélyekre vonatkozd adatszolgaltatasokkal
R102 . . - 10 -
dsszefliggd iratok
R103 Testnevelési és sportfeladatok kancepcidgja NS 15
R104 Sportfeladatokkal kapcsolatos operativ igyek 5 -
R105 | Sportrendezvények ligyel 5 -
X) HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS, FEGYVERES BIZTONSAGI ORSEG
X1,  Honvédelmiigazgatds
[rattarl i Meg&rzési [dd
Tétel megnevezdsa Lt
tételszam (év}
X101 Hadkdtelesek tajékoztatasi és bejelentdsi kistelezetiségéhez tartozd ligyek 2 -
X102 | Hadkotelesek sorozasaval kapcsolatos (igyek 2 -
Potencialis hadk&telesek, hadkdtelesek nyilvantartisahoz kapcsol6dé
X103 hes 5 -
adatszolgaltatas
X104 | Meghagyassal kapcsolatos ligyek 3 -
Gazdasagl és anyagi szolgaltatasok elékészitésével, elrendeléséval,
X105 . . 5 -
kéartalanftdssal kapcsolatos tigyek
A NATO Valsagreagaldsi Rendszerrel, az Eurdpai Unid valsagkezelési
X106 | mechanizmusaival sszhangban allé nemzeti intézkedési rendszerrel 30 -
kapesolatos Ggyesk
X107 Rendkivil intézkedésakkel kapcsolatos dgyek NS HN
X108 | Honvédelmi céli terllet-elSkészitési lgyek 5 -
X109 Nemzetgazdasag honvédelmi cali felkészitésének tgyei 30 -
X110 | Befogadd Nemzeti Tamogatassal kapcsolatos Ggyek 30 -
X111 Henvédelemi szempontbol létfontossag (kritikus) infrastruktdra védelmével 30 ~
kapcsolatos ligyek
X112 | Polgéri veszélyhelyzet! tervezés honvédelmi feladataival kapcsolatos Ggyek 30 -
X113 Védelmi bizottsdgok Uléseivel kapesolatos iratok 5 -
X114 | relkészitések, gyakorlatok 5 -
X115 | Intézkedési tervak, munkajegyek -
X116 | Lakossag tajékoztatasa -
X117 | Gazdaségfelkészités és mozgdsitasi feladatok ellatasaval kapcsolatos iratok 30 -
X118 | Munkacsoportokkal, Uigyeleti szolgalatokkal kapcsolatos iratok 5 -
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X2, Katasztrofavédelmi igazgatds

Irattarl Tatel megnevezdse Megdrzés! 1d5 e
tételszdm {év)
X201 | Eletvédelmi létesitmények {GvShely) kijeldlése NS HN
X202 | Eletvédelmi létesitmények fenntartasa 10 -
X203 | Eletvédelmi létasitmények hasznositésa 10 -
X204 | Rendkivilli intézkedések NS HN
X205 | Polgéri védelmi terv NS HN
X206 | Polgéri védelmi szervezet létrehozésa (terileti, teleplilési, munkahelyi is) NS HN
X207 | Polgér védelmi felkészitési kivetelmények 10 -
X208 | Polgéri védelmi készletgazdalkodési Ugyek 10 -
X209 | Polgéri védelmi személyi dllomény nyllvantartasa 30 -
X210 | Polgéari védelmi kotelezettség teliesitése aléli mentesség igazoldsa 10 -
X211 Polgéri védalmi lgyeleti és Jelentési feladatok 10 -
X212 | Onkéntesek nyilvéntartasa 30 -
X213 | Katasztrofavédelmi terv NS HN
X214 | Katasztrofariasztas elrendelése és végrehajtdsa NS HN
X215 Katasztrofavédelmi gyakorlatok 10 -
X216 | Veszélyelharitdsi terv NS HN
X217 Gazdasagi-anyagi szolgdltatésokkal kapcsolates vagyonelemek kijel iése, NS HN
szolgéltatas elrendelése, dtadds-atvétell jegyzSkdnyy, kdrtalanitas
X218 | Termelési, elldtdsi és szolgéltatasi kiitelezettségre vonatkozd szerzédés NS HN
X219 | Védelmi bizcttsagok iratai NS 15
X220 | Visszamarado készletek 10 -
X221 | Helyredllitasi és (jjaépitési igyek NS 15
Veszélyes ipari Uzemek kiilsé védelmi tervének készitésével és
X222 | gyakoroltatdsaval, valamint a lakossagi téjékoztaté kiadvanyok készitésével NS HN
kapcsolatos iratok
X223 | Teleplilések veszélyeztetettségének felmérése 10 -
X224 | Logisztikai feladatok ellatdsa 10 -
X225 | EgyénivédBeszkozbkkel térténd ellatasi feladatok 10 -
X226 | Létfontossagd anyagi javak védelme, kritikus infrastruktira védelme 30 -
X227 | Akulturdlis Javak védelmével kapcsolatos feladatok 30 -
X228 | Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kiliritéssel, befogaddssal kapcsolatos iratok NS HN
X229 | Menekiiltek elhelyezésével és elldtasaval kapesolatos feladatok 30 -
X230 | Halalos aldozatolkal kapcsolatos halaszthatatlan intézkedések 30 -
X231 | Nemzetkozi kapcsolatok és katasztrofa segitségnyijtas 10 -
X232 Lakossag tajékoztatasa 10 -
X.3. Fegyveres biztonsagi Grség
Irattérl Tétel megnevezdse Megbrzs) G Lt.
tételszdm {év}
X301 Fegyve”res’ biztonsagi 6rség létrehozasa, miikddtetése, megsziintetése, 15 _
megszlinés
X302 | Rendészeti ligyek 2 -




